AIIITAPAT COBETA JEIIYTATOB
BHYTPUI'OPOACKOI'O MYHUIINITAJIBHOT'O OBPA3OBAHUA —
MYHHUINITAJIBHOT'O OKPYT'A COKOJIMHASA I'OPA
B I'OPOJAE MOCKBE

IHOCTAHOBJIEHUE

17.06.2026 Ne 15
O BHECCHUH W3MEHEHU
B noctaHoBJieHne anmnapara CoBerta

AeNnyTaTOB MYHMIMIAJILHOIO OKpyra
CoxosmHasn ropa ot 22.03.2019 Ne 4

B coorBercTBUM co cratbeil 7 denepanbHoro 3akoHa ot 20 mapra 2025 rona
Ne 33-®3 «O6 00mux MPUHIKIIAX OPTraHU3AIMd MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS B €IUHOMU
cuctemMe myOIMYHOM BiacTw», cratbeil 13 3akona ropoga MockBbl oT 15 okts0ps 2003
rogra Ne 59 «O HauMEHOBaHUSIX M TpaHUIAX BHYTPUTOPOJCKUX MYHHUIIMIATBHBIX
oOpa3oBanuii B ropojae MockBe», ctathbedt 1 U crarbeit 4 YcraBa BHYTPUTOPOJCKOIO
MYHULIMIAIHBHOTO 00pa30BaHUsS — MyHUIMNAIbHOTO OKpyra CoOKoOJMHAas ropa B ropojie
Mockae, B LIesIX IPUBEICHHS B COOTBETCTBUE ¢ DenepanbHbIM 3aKoHOM OT 27 uronst 2010
rojia Ne 210-03 «O06 opraHuzaiiuu IpeaoCTaBICHUS TOCYAapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATBHBIX
yciayr», noctaHoBienueM IlpaBurenbctBa MockBbl OT 15 HOs10pst 2011 roma No 546-1111
«O TmpenocTaBiIE€HUU TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHIMNAIBHBIX YCIyr B ropojie MocCkBe»,
annapar CoBeTa 1enyTaTOB BHYTPUIOPOJACKOI0 MYHUIMIAJBLHOIO 00pPa30BaHUS —
MYHUIIMTIAJBLHOr0 oKpyra CokoJsinHas ropa B ropoae MocKBe OCTAHOBJISIET:

1. Buaectn B mocrtanoBneHue anmapata CoBeTa JeMyTaTOB MYHHUIUMIIAILHOTO
okpyra CoxonuHas ropa ot 22 wmapra 2019 roma Ne 4 «OO0 yTBep)KIeHUU

AJIMUHUCTPAaTUBHOTO PErJIAMEHTA IPEIOCTABICHHUS] MYHHULMNAIbHON yciayru «Beigaua
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paspenieHusl Ha BCTyIUIEHHWE B Opak JiMlaM, JIOCTUTIIMM BO3pAacTa IIECTHAIUATH JIETHY,
VW3MEHEHUSI, W3JI0)KUB NPUIOKEHHUE K IIOCTAHOBJIECHUID B HOBOW pEAAKIMU COTJIACHO
MPUJIOKEHUIO K HACTOSIIEMY TOCTAHOBJIEHHUIO.

2. Ony0nrKoBaTh HACTOSAIEE TOCTAHOBJIECHUE B CETEBOM M3JaHUU «MOCKOBCKUI
MYHUITUTIATBHBIA BECTHUK» M Pa3MECTUTh Ha OQUIIMAILHOM CalTe BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHULIMIAIHHOTO 00pa30BaHUsS — MyHUIMOAIBHOTO OKpyra CoKoOJMHas ropa B ropojie
MockBe www.mosg.ru.

3. KoHTpob 32 BBINOTHEHNEM HACTOSLIETO TOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTh HA TJIABY
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHUIIUITAIbHOTO 00pa30BaHUs — MyHULIMNIAIHHOTO OKpyTa CoKoIuHas

ropa B roposie Mockse N.JI. KOpmaHoBy.

I'naBa BHyTPUIropoaCKOro MyHMIIUIIAJIBbHOI O
00pa3oBaHMus — MYHUIIUNIAJLHOT0 OKPYra
CoxoJsmHas ropa B ropoae MockBe N.JI. OpmanoBa



IIpunoxenue

K TMIOCTaHOBJIEHHUIO anmnapara CoBeTa JeyTaToB
BHYTPHUTOPOACKOTO MYHUIUIAITBHOTO
o0pa3oBaHHs — MYHHUIMIIAJHHOTO OKpyra
CokonuHas ropa B ropojae Mockse

ot 17.06.2026 Ne 15

IIpunoxenue

K IocTaHOBJIeHuto annapara CoBera JemyTaToB
MYHHIHANATBHOTO OKpyra COKOIMHASA Topa

o1 22.03.2019 Ne 4

AJIMHMHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT
NPeA0CTABJICHUS MYHULMIIAJIBbHON YCJayru « Beigaua paspenieHusi Ha BCTYILICHHE
B Opak JMuam, 10CTUTIIUM BO3PACTAa HIECTHAAUATH JIeT»

Oo0mue MoJI0KeHU

1. IlpenmeToM peryiaupoBaHus AJIMUHUCTPATUBHOTO PErjiaMeHTa Mpe0CTaBICHUS
MYHULIMNAIBHON ycnyru «Bbimada paspeiieHuss Ha BCTyIUIEHME B Opak JiMIam,
JOCTUTIIMM BO3pacTa LIECTHAAUATH JeT» (Hanee — PernameHT) SBISIOTCS OTHOIICHUS
Mexay amnmapatoMm CoBeTa JeyTaTOB BHYTPUTOPOACKOTO MYHHIIMIAIBHOTO 00pa30oBaHUs
— MyHUIUnaibHOro okpyra CokonuHas ropa B ropojae Mockse (nanee — anmnapar CoBeta
JIEMyTaTOB) U (PU3UUYECKUMHU JIMIIAMU B CBSI3H C TIpUHATHEM arnmapaToM CoBeTa JemyTaToB
pEIIeHN O BBIJa4Ye pa3pelieHUil Ha BCTYIUIEHHWE B Opak JuIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa
IIECTHA/IIATH JIET.

2. PernameHT onpenenseT CTaHAapT U YCTaHABIMBAET CPOKH U MOCIIEI0BATEILHOCTD
aJMUHUCTPATUBHBIX OpoLenyp (ASUCTBUIA) MPU MPETOCTABICHUN MYHUIIUNIAIILHOU YCITyTH
«Bb1ava paspenieHust Ha BCTyIUICHUE B Opak Jihiam, JOCTUTIIIMM BO3pacTa IIECTHA/IATH
JETY.

3. AJMUHUCTpaTHUBHBIC MpPOLENYphl (ICUCTBUS), yCTaHOBJIEHHbIE PermameHTOM,
OCYILIECTBIISIIOTCSI B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHMSIMU K MPEAOCTABICHUIO MYHUIIUTIATBHBIX
YCIIyT, YTBEepkKACHHBIX annaparoM Cosera nenytaroB (fnanee — TpeGoBaHus).

CranaapTt npeaocTaB/jeHUs1 MyHHIIMNIAJIbLHOH YCJIYTH

4. HaumeHoBaHWE MYHUIUIIAIbHON yCIyru — « Beiada pa3pelieHust Ha BCTYyIUICHUE
B Opak nwiam, JOCTUTIIMM BO3pacTa MICCTHAANATH JIeT» (Jajee — MYyHHUIUIAIbHas
yciyra).

5. 1IpaBOBbIMH OCHOBaHHMSIMH ISl TPEIOCTABICHUS MYHHIUIIAIBHON YCIyTH
SBJISTFOTCSL:

1) Cemeiinblii konexc Poccuiickoit denepanuu;

2) ®denepanbubiii 3akoH OoT 27 wutons 2010 roma Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEIOCTABJIEHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MyHULIMTIIATIBHBIX YCIIYTY;
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3) 3akoH ropoaa MockBbl oT 6 HOs0ps 2002 roma Ne 56 «OO06 opranuzanuu
MECTHOT'O CaMOYTpaBJICHUs B ropojie MoCKBey;

4) YcraB BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUIUIIAIBLHOTO 00pa30BaHMSI — MYHHULIUIAIBEHOTO
okpyra CokonuHas ropa B ropoje Mockae.

6. [lonmHOMOUHMS MO MPEAOCTABICHUIO MYHULMNAIBHON YCIYyTH OCYIIECTBISIOTCS
anmaparoMm CoBeTa AemyTaToB.

7. 3asButeneM SBISETCS (PU3UYECKOE JUIO, JOCTUTIIEE WIECTHAALATH JIET, U
MMEIOIIEE MECTO JKHUTEIIbCTBO HA TEPPUTOPUM BHYTPUTOPOJCKOrO MYHHUIMIIAIBHOTO
oOpa3oBaHHsT — MyHUIUTIATHLHOTO OKpyra CokonwHas ropa B ropoae Mockse (mamee —
MYHULIMTAIBHBINA OKPYT).

HNurtepechl 3asBUTENSIT MOTYT TNPEACTABISATh HWHBIC JUIA, YHNOJHOMOYEHHBIE
3asBUTEJIEM B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU akTaMu Poccuiickoit
Odeneparuu. B ToM 4yucie B KayecTBE YIOJIHOMOYEHHOTO NPEACTaBUTENS 3asBUTEIIS
MOXET OBITh JIMIIO, YKa3aHHOE B 4acTH 2 cTarthM 5 denepaibHOTO 3aKOHA OT 27 WIOJA
2010 roma Ne210-®3 «OO opraHuzanMd TPEAOCTABICHUS TOCYJIApPCTBEHHBIX
Y MYHUITUTAIBHBIX YCITYT»;

8. JlokymMeHTBI, yCIyrd, HEOOXOIMMBbIE W 00s3aTeNbHbIC ISl TPEIOCTaBICHUS
MYHULIMNAIBHON YCITyTH.

8.1. IlpemocraBieHne MYHULUMAIBHOM YCIYyTH OCYIIECTBISIETCSI HA OCHOBAHUU
CIEAYIOIINX IOKYMEHTOB, IPEACTABIISIEMbIX 3asIBUTEIIEM CAMOCTOSATEIIBHO:

1) 3ampoc (3asBiIeHHE) Ha MPEAOCTABIECHWE MYHHULIMNAIBHOM  YCIYTH,
oopMIICHHBIM HA OyMa)KHOM HOCHUTEJIE€ B COOTBETCTBUU C MPUIIOKEHUEM K PermameHty
(manee — 3anpoc (3asBICHUE));

2) TOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIIHI JIMUHOCTD 3asBUTEIIS;

3) JIOKYMEHT, TOJATBEPXKIAIOIIUA MECTO JKUTEIIbCTBA Ha  TEPPUTOPUHU
MYHULIMNIAIBHOTO OKpyra (ecid CBEACHUS O MECTe IKHUTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT
B JJOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JUYHOCTD), BBIIAHHBIN YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM;

4) noxyMeHT (IIpy HAJIMYKH), TOATBEPKIAIONIUN HAJTMYME YBAKUTEIbHON TPUYUHBI
(cipaBKH, 3aKJIIOYEHHS, MHBIE JIOKYMEHTBHI, B TOM YHCIIE BbIJaBa€MbIe OpraHU3alUSIMHU,
BXOJSIIMMHU B CUCTEMY 3/IPABOOXPAHEHUSA);

5) JOKyMEHT, MOATBEPXKIAIOMIUM IMOJTHOMOYMS MPEACTABUTENA  3asBUTEINS
(mpu HEOOXOAUMOCTH).

8.2. B cimydae ecnu 3asABUTENEM SIBISIETCS WHOCTPAHHBIM TI'PAXKIAHWH, TO TAKOH
3asBUTENIb TAKXKE TMPEJCTABISIET JOKYMEHTHl [UJIsl JIMI[, BCTYyMaroUUMx B Opak,
MPEAYyCMOTPEHHBIE 3aKOHOJATEILCTBOM I'OCYNApCTBA, TPAXKIAHUHOM KOTOPOTO SIBIISETCS
3asIBUTEIIb.

JIOKyMEHTBI, BBIJJaHHBIE CIIEIHMAIBHO YIIOJTHOMOYEHHBIM OPraHOM HHOCTPaHHOTO
rocyJIapcTBa, TpaXJaHUHOM KOTOPOTO SIBISETCS 3asBUTENb, B chepe peryJupoBaHUs
CEMEHHBIX OTHOIIECHUN, JMOO0 MOCOJBLCTBOM JTOTO TOCYAAapCTBAa, 00 OCHOBAaHUAX U
OTpaHUYCHMIX 3aKIIOUEHUs Opaka B COOTBETCTBHM C 3aKOHOIATEIHCTBOM HMHOCTPAHHOTO
rocyJapcTBa, JIOJDKHBI ~OBITH  JIETAJIM30BaHbI, €CIM HWHOE HE MPEAyCMOTPEHO
MEXIYHapOJHbIMU JoroBopamu Poccuiickor Penepanuu, W NEPEBEICHBI HAa PYCCKHM
s3bIK. BepHOCTH mepeBoia N0KHA OBITh HOTAPUAIBHO yI0CTOBEPEHA.



[Ipu HaMuuM y 3asiBUTENIS TPaXKIaHCTBA HECKOJIBKUX MHOCTPAHHBIX TOCYAApCTB IO
BBIOOPY 3asBUTENS IPUMEHSIETCS 3aKOHOJATENBCTBO OAHOTO U3 ATHX TOCYAapCTB.

8.3. IlepeueHb NOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl MIPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHON
yeayru (myHKTHI 8.1 1 8.2), SBIsSeTCS NCUEPITBIBAOIITHM.

8.4. Yciyru, Heo0XouMble U 00s3aTEIbHBIC JIJIST TPEAOCTABICHUS MYHULIUITAIEHON
YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asgBUTENH UMMEET MPAaBO OTO3BaTh JOKyMeHThl (IyHKTHl 8.1 u 8.2), monas
MUCbMEHHBIM OT3bIB B ammapar (CoBera [eMyTaTroB. YKa3aHHbIE JOKYMEHTbI
BO3BPAILLAIOTCS 3asBUTEII0 HE NO34HEE 3 pabdouyumx JHEH cO JHSA TOJYyYEHHs OT3bIBa
JOKYMEHTOB.

10. Cpox nmpenocTaBieHuss MyHULIUMINIAIBHONU yCiyru coctaiigeT 10 pabounx IHEH.

Cpok mpenocTaBieHUST MYHUIIMNAIBLHOM YCIYTM HAauyWHAET MCYHUCISITRCA Ha
cienyromui pabounii IeHb Mocie THS PErucTpaluu 3amnpoca (3asBJIeHus1) ¢ IPUI0KEHUEM
K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU ¢ PerimameHToM (fajiee — 10KyMEHTHI).

11. OTka3 B mpueMe 10KyMEHTOB.

11.1. OcHoBaHMAMU 711 OTKA3a B IPUEME IOKYMEHTOB SIBIISIFOTCS:

1) HecooTBEeTCTBUE 3aABUTEIS TPEOOBAHUSAM, YKa3aHHBIM B ITyHKTE 7 Pernamenta;

2) TpeacTaBIeHHE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeOoBaHUSIM W
Pernamenty.

3) npencTraBlieHUE 3aIBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE MOJIIAIOIINXCS TPOUYTEHUIO.

4) mpencTaBlICHHbIE  JOKYMEHTBI  COAEpPKAT  HENOCTOBEpHbIE U (WJIH)
MPOTUBOPEUYHBBIE CBEJICHHUS;

5) noaya JOKYMEHTOB OT UMEHH 3aBUTEII HE YIIOJHOMOUYEHHBIM Ha TO JUI[OM.

11.2. IlepeueHbp OCHOBaHMI OTKa3a B MpuemMe JTOKyMeHTOB (IyHKT 11.1) sBisgercs
HCUYEPIBIBAIOIINM.

11.3. TlucbmeHnHoe perieHue o0 OTKa3ze B MpUEME JOKYMEHTOB O(QOopMIIIeTCS IO
TpeOOBAHUIO 3asIBUTENS, OAMUCHIBAETCS MYHMIIMIAIBHBIM CTyKamuM amnmapata CoBeTa
JeMyTaToB (lajee — MYHHUUUINAIBHBIM CIy)Kaluii), OTBETCTBEHHBIM 3a MpPHUEM
(Mony4YeHue) U perucTparuio JOKYMEHTOB, U BBIJACTCS 3asBUTENIO C YKa3aHUEM MPUYUH
OTKa3a B JIeHb 0OpaIeHusl.

12. OTka3 B IpeI0CTaBICHUU MYHULIUTTAIIBHOW YCITYTH.

12.1. OcHOoBaHMSMH Ul OTKa3a B MPEAOCTABICHUH MYHULHUIIAJIBHON YCIyTH
SBJISIIOTCSL:

1) orcyrctBHe y 3asBUTENS YBAXUTEIbHOW TMPUYUHBI JUISI  TOJYYEHUS
MYHULIUTIAIBHOMN YCITyTH;

2) ocHOBaHWUs, yCTaHOBJIEHHbIE TpeOoBaHUAMMU.

12.2. HBIX OCHOBaHUM ISl OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAILHON YCIYTH HE
UMeEeTCH.

12.3. B cnyyae oTKa3za B NPEAOCTABICHUM MYHHULMNAIBHON YCIyTH OpPTaHbl,
MPEIOCTABISIONINE YKA3aHHbIE YCIYyTH, WHOOPMHUPYIOT 3asBUTEIS O MPUYMHAX TaKOTO
OTKa3a C YyKa3aHHEM TEepeyHs JAOKYMEHTOB W HH(pOpPMallUM, OTCYTCTBUE U (WJIM)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX CTajld MPUYMHOM OTKa3a, a TAaKXKe C YKa3aHHEM IEepeyHs
YCTaHOBJICHHBIX (he/lepabHBIMU 3aKOHAMH W (WJIM) WHBIMH HOPMATHUBHBIMHU MPABOBHIMU
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akTaMu TpeOOBaHUM, HECOOTBETCTBUE KOTOPBHIM IIOBJIEKJIO OTKAa3 B MPEIOCTaBICHUU
MYHUIUTIATBHON YCIIYTH.

13. Pe3ynbpTaT npeaocTaBieHUs] MyHULIUIAIBHON YCIIyTH.

13.1. Pe3ynbTatom npeaocTaBieHUsi MyHUIIUIATBHON YCIIyTH SBIISETCS:

1) Bblmaua paspenieHuss Ha BCTyIUIEHHE B Opak JuIly, JOCTUTIIEMY BO3pacTa
HIECTHAIATH JeT — 0hopMIIseTCsl MOCTaHOBJIeHUEM anmnapaTta CoBeTa JenyTaToB;

2) oOTka3 B MPEAOCTaBICHHMM MYHULUINAIbHOM yclIyru — odopmisieTcs
nocraHoBieHueM anmapara CoBera nemyTtatoB 00 OTKaze B MPEJOCTaBICHUH
MYHULUIATBHON YCIIYTH.

13.2. Pe3ynbTar npeaocTaBieHuss MyHULIUIIAIBHON YCIYTH MOKET OBITh:

1) BBIIaH JIUYHO 3asIBUTENIO (MIPEICTABUTENIO 3asIBUTEIIS);

2) HarpaBJIeH 3agBUTENIO TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Crioco6 nosrydeHus yKa3bIBaeTCs 3asiBUTEIIEM B 3aIipoce (3asiBJICHUN).

13.4. Tlpu monydyeHUH pe3yJbTATOB MPEAOCTABICHUS MYHULUIAIBLHON YCIYrd B
OTHOILIEHUN HECOBEPILIECHHOJETHETO 3aKOHHBIM IPEACTABUTEIEM HECOBEPIIECHHOJIETHETO,
ABIIAIOIIMMCSL  3asiBUTENIEM, peaju3alus IpaBa Ha  I[OJyYEHHUE  PE3yJIbTAaTOB
IIPENOCTABICHUS MYHMIMNAIBHOW YCIyTH B OTHOLIEHMM HECOBEPUIEHHOJIETHETO,
oOpMIICHHBIX B (pOpMe TOKYMEHTa Ha OYMa)KHOM HOCHTEJIC, MOXKET OCYIICCTBISATHCS
3aKOHHBIM IPEJCTABUTEIEM HECOBEPIIECHHOJIETHETO, HE SBISIOIIMMCS 3asBUTENEM. B
3TOM ciryyae 3asIBUTEb, ABJISTFOLUIICS 3aKOHHBIM IIPEICTABUTEIIEM
HECOBEPILIECHHOJIETHET0, B MOMEHT MOJA4H 3asBJICHUS O MPEIOCTABICHUN MYHULIUITAIEHON
YCIIYTM YKa3bIBaeT (PaMUJIUIO, UMsI, OTYECTBO (IIPH HAJIMYWHU), CBEJIEHUSA O JIOKYMEHTE,
YAOCTOBEPSIOLIEM JTUYHOCTh JPYroro 3aKOHHOTO MPEACTABUTEINS HECOBEPUIEHHOJIETHETO,
YIOJHOMOYEHHOIO Ha TIOJIyYeHHE pe3yJbTaTOB MPEIOCTaBICHUS COOTBETCTBYIOIIEH
YCIYTH B OTHOIIEHMH HECOBEPIIEHHOJIETHETO.

13.5. Pe3ynbrarbl MpeAOCTaBICHUS MYHUILMNAIBHON YCIYIM B OTHOILIECHUU
HECOBEPLICHHOJIETHEr0, OPOPMIIEHHBIE B (pOpME TOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE, HE
MOTYT OBITh IIPEIOCTABIIEHBI IPYTOMY 3aKOHHOMY IPEICTaBUTEINI0 HECOBEPILIEHHOJIETHETO
B Cly4yae, €CIM 3aiBUTEIb B MOMEHT II0Jayd 3asBJICHHS O MPEJOCTABICHUU
MYHULMIATBHOW YCIYTM BBIPA3WJl IHCBMEHHO JKEJIAHUE IOJIYYUTh 3alpaliiBacMble
pE3yNbTATHI IIPEIOCTABICHUS MYHHUIUIAIBHON YCIIyTH B OTHOLIEHUU
HECOBEPILECHHOJIETHETO JINYHO.

13.6. Ilopsmok mpenocTaBi€HUs pe3yJbTATOB MYHULMIIAIBHOW YCIYTH B
OTHOUIEHUU HECOBEPIIEHHOJIETHETO, O(OPMIIEHHBIX B (pOpME JTOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM
HOCHUTENIE, B TOM YHCJIE€ CIOCOOBI M CpPOKM HX NPEIOCTaBICHUS, 3aKOHHOMY
MIPEICTABUTEINIO HECOBEPIICHHOJIETHETO, HE SIBISIOLIEMYCS 3asiBUTEIEM, YCTAaHABIMBAETCS
HOPMATUBHBIMH MTPABOBBIMHU aKTaMU, ONPEACISIOMUMHU MOPSI0OK MyHUIIUIATBHBIX YCIYT,
C YYETOM TpeOOBaHUs, MPEyCMOTPEHHOTO MyHKTOM 13.5.

14. TlpenocTaBieHre MyHULMIIAIbHON yCIIyTH OCYIIECTBIISETCS OECIIIAaTHO.

15. TpeGoBaHusi K MOMEIIEHUSAM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISAETCS MyHULUIAIbHAS
yciyra, K 3ajly OXWJAHWs, MECTaM Ui 3allOJIHEHMS 3alpocoB O IPEAOCTaBIICHUU
MYHMIIMNAJIbHOW YCIyrd, MH(GOPMALMOHHBIM CTEHJaM ¢ O0pa3llaMHM UX 3allOJIHEHUS U
NepeYyHEM TIOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIs PEAOCTABICHHSI MyHUIIUIATBHOM YCIIyTH.
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15.1. MecTta a1 OKUJIaHWSI M 3alOJHEHUS HEOOXOAUMBIX ISl MPEAOCTaBICHUS
MYHUIUTIATBHOW YCIYTH TOKYMEHTOB JOJKHBI ObITH 000PYIOBaHBI CTYJIbSIMHU, CTOJAMHU
(cTolikamu) I BO3MOXXHOCTH OGOpPMIICHUS JOKYMEHTOB C OJIaHKaMU 3ampocoB
(3as1BJICHUI) ¥ KaHLETISAPCKUMHU MPUHAIJICKHOCTIMU.

15.2. Mecra npuema JOJKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJIEHHBIM CAHUTAPHBIM,
IIPOTHUBOIIOKaPHBIM HOPMaM U ITpaBUJIaM.

15.3. Ha undopmMaiimoHHBIX CTEHAAX B MoMenieHusx anmnapara CoBeTa JemyTaToB
pa3meniaerca Permament, TpeGoBanus, oOpa3ipl 3amoidHEHHsS 3amnpoca (3asBIIEHUs),
rpa¢uk paboThl 1 HOMEpa KOHTAaKTHBHIX TesnedoHoB anmapata CoBeTa JeMyTaToB.

16. [Tokazarenn TOCTyITHOCTH M Ka4e€CTBA MyHULIUITAIIBHOW YCIIYTH:

1) BpeMs 0:kUAaHKs B OYEPENH MPH N0/1aye JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CpOK pErucTpaly JOKYMEHTOB HE JOJKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa HX
MPEICTABICHUS 3asBUTEJIEM MYHUIUMIAIBLHOMY CIY>KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a MPHUEM
(Mony4YeHue) U perucTpaiuio J0KyMEHTOB;

3) BpeMsa OXHUAAHUS B OYepeau NpPHU TOJYYEHHHM pe3yjbTaTa MpeloCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH — He OoJiee 15 MUHyT.

17. UadopmupoBaHue 0 MOPSIKE MPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIATILHON YCIYTH.

Nudpopmanivs O MNpeaocTaBICHUHM MYHULUNAIBHON YCIyru pa3Mmemiaercsa Ha
opunmMambHOM  caliTe  BHYTPUTOPOJCKOTO  MYHHUIMIAIBHOrO  oOpa3oBaHUs  —
MyHHULIUNadbHOrO OKpyra CoxonuHas ropa B ropojne MockBe B HH(POPMAIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHUKAMOHHON ceTH «WHTepHeT», MH()OPMALIMOHHBIX CTEHIAX WIW HWHBIX
UCTOYHMKAX WHQOpMUpOBaHUS B momenieHuu anmnapara CoBeTa JAemyTaToB, TII€
NpEeNOCTaBIsACTCd  MyHUUMNAlIbHas yciayra, Ha lloprane rocynapcTBEHHbIX U
MYHUIUNAIBHBIX YCIyT (QyHKIMIT) ropoaa MOCKBBI.

Cocras, noc/1e10BaTeJIbHOCTh U CPOKH BHINOJHEHUS AAMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP
JJIS1 IPeI0CTABJICHUS MYHUIIUNIAJILHOM YCJIYIH,
TpeOOBaHMA K NOPSAAKY MX BbINIOJHEHUS

18. TlpemocrtaBieHME MYHUIIMITAJILHONW YCIYyTH BKIIOYAET B ce0s Clenyronue
aJIMUHUCTPATUBHBIC TTPOIIETYPHI:

1) npuem (1oaydeHHUe) U perucTpanus J10KyMEHTOB;

2) 00paboTKa JOKYMEHTOB;

3) popmupoBanue pe3ynbTaTa IPeAOCTABICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH;

4)  Belmava  (HampaBlIGHHWE) — 3asBUTENIO0  pe3yjibTaTta  MPeJoCTaBICHUS
MYHUITUTIATBHOUW YCITYTH;

5) Bblmaya 3asgBUTENIO AyOJuKaTta pe3ysibTaTa NPEJAOCTABICHUS MYHUIIMIATBHOMN
YCIIyTH.

19. Ilpuem (monyyeHue) U perucTpaus T0KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMeM Hayalsia BBIOJHEHHS aMUHUCTPATUBHOU MPOLEAYPHI SIBISETCS
MOCTYIIJICHUE JOKYMEHTOB OT 3asBUTEJIA.

19.2. MyHuLMOanbHBIN CIy’KalllUii, OTBETCTBEHHBIM 3a THpueM (MOJy4YEeHHUE) U
PETHCTPAIIUIO IOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUSIMU:



1) aHanu3upyeT NOKYMEHThl Ha NpeIMeT OTCYTCTBHS OCHOBAHHMM Jisi OTKa3a B
npueme JokymeHTOB (myHKT 11.1). Ilpu HanuuuMu OCHOBaHUW HJisi OTKa3a B IpHEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIsi IPENOCTABICHUS MYHULUNAIBHON YCIyrd BbIIAET
3asIBUTEINIO OTKa3 B IIpUEME JOKYMEHTOB;

2) npu OTCYTCTBMM OCHOBAaHHMH JUIsl OTKa3a B IPUEME JIOKYMEHTOB OCYLIECTBIISIET
npueM (MOyYEHHE) U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;

3) mepenaer 3aperucCTpUpPOBaHHBIE JOKYMEHTBI Ha HCIIOJIHEHUE MYHHULHIIAIILHOMY
CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JTOKYMEHTOB.

19.3. MakcumanbHbll CpPOK  BBINIOJHEHHSI aJIMHHUCTPATUBHOW  IPOLEAYPHI
cocTaBisier 1 pabouuii neHb.

19.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS AJAMUHUCTPATHBHOM MNPOLEAYPHl  SIBISAETCS
nepenaya JTOKYMEHTOB Ha MCIOJHEHUWE MYHULMIIAJBLHOMY CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY
32 00pabOTKy JOKYMEHTOB, a IPU HAJIMYMU OCHOBAHUM JIJIsl OTKa3a B IPUEME IOKYMEHTOB,
HEOOXOJAMMBIX ISl MPEIOCTABICHUSI MYHULIUNAILHON YCIYTH, — Bbllaya (HampaBlieHUE)
3asIBUTENIO OTKa3a B IpUEMeE JOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHOBaHMEM Hayvalla BBINOJHEHUS! aIMUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHI SIBISETCS
MOJIyYEHUE  3apPETUCTPUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYHULMIIAJIBHBIM  CIIY>KAILHM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JJOKyMEHTOB.

20.2. MyHUIMIIANBHBIA CITY’Kaliii, OTBETCTBEHHBINA 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBHHU ¢ TpeOOBAHUIMMU:

1) aHanmu3upyeT AOKYMEHTBHl Ha MPEAMET OTCYTCTBHUS OCHOBaHHS IJisi OTKa3a B
MPEN0CTABIEHUN MyHUIIUNIAIBHON yCIyrH (MMyHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBMM OCHOBAaHMS IJIsi OTKa3a B MPEAOCTABICHUHM MYHUIUNAIbHOU
YCIYTM TOJrOTaBIMBAeT MPOEKT IMOCTaHOBIEeHUs anmapara CoBeTa JemyTaToOB O
MPEIOCTaBIECHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH;

3) npu HAIMYMU OCHOBAHUS AJIs OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHULIUIIAIBHON YCIyTH
(myHkT 12.1) oopmisieT npoekT nmocraHoBiaeHus anmnapara CoBeTa JenyTaToB 00 OTKaze
B IIPEIOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

4) HampaBisIeT TOKYMEHTBI U MPOEKT MOCTaHOBIICHUS annapaTta CoBera AenyTaToOB
O IMPEAOCTAaBICHUN MYHHUIMNAIBHOW YCIyIM WM 00 OTKaze B NPEIOCTaBICHUHU
MYHMIIMNIAIBHOW YCIYTU JOJKHOCTHOMY JIMIlY, OTBETCTBEHHOMY 3a (hopMHpOBaHHE
pe3ynbTaTa IpeIoCTaBICHUSI MYHULMIIAIIBHON YCIYTHM — IVIaB€ MyHUUUIIAIBHOTO OKpyra
Cokonunas ropa B ropoje MockBe WM JIMIy, UCHIOJHSIOIIEMY €r0 OJHOMOYHS.

20.3. MakcumanbHbIl CPOK  BBINIOJHEHHS] aJIMHHUCTPATUBHOW  IPOLEAYPHI
COCTaBIsIeT 3 paboYMX JHS.

20.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATHBHOM MPOUEAYPHI  SIBISETCS
MOATOTOBKA MPOEKTa MOCTaHOBJIEHUs amnmapara CoBeTa JIEMyTaTOB O MPEJAOCTaBICHUU
MYHULMIIAIBHOW YCIYTH WIA NPOEKTa IOCTaHOBIeHuUs anmapara CoBeTa IeIyTaToB
00 OTKa3e B MPeJOCTaBICHUY MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

21. ®opMupoBaHu€E pe3yJibTaTa IPeAOCTaBICHUS MyHULIMIIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHOBaHMEM Hayvalla BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI SIBISETCS
MOCTYIIEHUE TIJIaB€ MyHHMIMNAIbHOro okpyra CokonuHas ropa B ropoae Mockse
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JOKYMEHTOB M MPOEKTa MocTaHOBIeHUs annapara CoBeTa JemyTaToB O MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATBHOM YCIIYTH WJIA 00 OTKa3€ B PEIOCTaBICHUU MYHHUIIUTAIBHON YCIIYyTH.

21.2. I'maBa myHununaibHoro okpyra CokonuHas ropa B ropojae MockBe:

1) Ha OCHOBaHUU MOJYYEHHBIX JOKYMEHTOB MPUHUMAET PELICHUE C YYETOM MpPaB U
MHTEPECOB HECOBEpIIEHHOIETHETO. [Ipy 3TOM riaBa MyHULMIIaIbHOTO okpyra CokonauHas
ropa B ropose MoCKBE MOKET MPUIJIACUTh 3asBUTENA B anmapaT CoBera JenyTaToB JUIs
Oecenpl 1O BONPOCY YBAXKHUTENIBHOM NPUYMHBI, MOCITY>XUBIIEH OCHOBAaHUEM Jis
MPEOCTaBICHUS MYHUIUTIATBLHON YCIIYTH;

2) TNOANMCHIBAET IMPOEKT MOCTaHOBIeHUs anmnapara CoBeTa JEMyTaTOB
O TMPEAOCTaBICHUN MYHHUIMNAIBHOW YCIyrM WM 00 OTKaze B NPEIOCTaBICHUHU
MYHULUIIATBHON YCIYTH;

3) obecneunBaeT nepenayvy pe3ysibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHULMIAIBHOU YCIyTH
MYHUIIMNIATBHOMY CIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblauy (HAmpaBlieHUE) 3asiBUTEIIO
pe3yibTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHMIMNAIBHOW YCIYTH, IS TPUCBOCHMS JTOKYMEHTaM
cTaTyca WCIOJHEHHBIX M BblJauu (HAmpaBieHUs) pe3ysibTara MpPeJOCTaBICHUS
MYHULIUNAIBHON YCIyTH 3aABUTENIO.

21.3. MakcumanbHblil CPOK BBIIOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
COCTaBJIsICT 5 pabouux JHEH.

21.4. Pe3ynbTaToOM BBINOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHOM MPOUEAYpPHl SIBISETCS
MOJANMCAHHOE IMOCTaHoOBJIeHHE ammapata CoBeTa JemyTaToB O IPEIOCTaBICHUU
MYHULMIIATBHONW YCIIYTH WJIA 00 OTKa3€ B IPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

22. Bpimawa  (HampaBiieHHME) — 3asABHUTENI0  pe3yJibTaTa  MPEJOCTABICHUS
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

22.1. OcHOBaHMEM HayaJla BBHINOJHEHUS aIMHUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHI SIBISCTCS
MOCTYIJIEHUE Pe3yJIbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTd MYyHUIUNAIbHOMY
ClyXaIlleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBli€eHWE) 3asBUTEII0 pe3yJbTaTa
MPENOCTABIECHUS MYHUIUIIAJBbHON YCIYTH.

22.2. MyHULMNATBHBIN CITyKallliii, OTBETCTBEHHBIH 3a Bblady (HAIpPaBJICHHE)
3asBUTEIII0 pe3yJibTaTa NPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIbHON YCIYrM, B COOTBETCTBHH C
TpebGoBanusamu:

1) mpucBamBaeT TOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOTHEHHBIX;

2) uHQOPMHUpYET 3asgBUTENS O pe3yibTare MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIbLHON
YCIIyTH;

3) BbLAAaeT (HampaBiseT) 3asBUTENI0 PE3yJbTaT MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHON
YCIIyTH.

22.3. MakcumanbHbll CPOK  BBINIOJHEHHS aJIMHHUCTPATUBHOW IPOLEAYPHI
COCTaBJISIET 2 paboYMX JHS.

22.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHUSA aJMHHUCTPATUBHOW MPOUEAYpHl SIBISETCA
MPUCBOCHUS JIOKYMEHTaM CTaTyca HMCIOJHEHHBIX U BblJadya (HampaBieHHUE) 3asiBUTEIIO
pe3yabpTara MpeoCTaBICHUS] MyHUIUIIAIbHOW YCIYTH.

23. Bpigaua 3asBuTeNio AyOiHMKaTa pe3yJsibTaTa MpeaoCTaBICHUS MYHHUIIUIAIbHON
yciyrH (nanee — qy0auKar).



10

23.1. B ciiyyae nmopuyu WM yTpaThl Pe3yjbTaTa MPEAOCTABIEHUS MYHULIHUNIAIBHON
yCIyru — 1ocTaHoBieHus amnmapata CoBera JemyTaToB O  MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIUNIATBHOM YCIYTM WM 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU MYHUIMNAIBHOW YCIYTH,
3asiBUTEIbL MOXKET oOparuthcsi B ammapaT CoBeTa JAEMyTaToOB 3a TOJYYEHHEM €ro
nyOiuKara.

23.2. Jlns momyyeHust nyOnuKkara 3asBUTENb mojaeT B ammapat CoBeTa JEMyTaToB
3asiBIICHHE, cojepkaiee (aMUIuio, UMs U OTYECTBO (MPU HAIWYUU) 3asIBUTENS, €0
MOYTOBBIN ajapec, HoMep Tenedona. K 3asBieHunto Ha nosyueHue ayoaukara J0KeH ObITh
IPWIOKEH HWCIOPUYEHHBI OpUrMHAl NOCTaHOBJIeHHA anmnapara CoBera JemyTaToB
O TMPEAOCTaBICHUN MYHHUIMNAIBHOW YCIyrM WM 00 OTKaze B NPEIOCTaBICHUHU
MYHUIUNIATBHON YCIIYTH (B ClIy4ae MOPUH).

[Tpn odopmieHun ayOnHvkaTa UCHOPYEHHBIM OPUTHHAI MMOCTAHOBJICHMS ammnapara
CoBera JnemyTaToB O MPEAOCTABICHUM MYHULMIAIBHOM YCIyrM WK 00 OTKasze B
MPEeI0CTaBIEHUN MyHUIIUNIATBHON YCIIYTH U3bIMAETCSI.

23.3. MyHunMnaidbHBIN CIoyXallluii, OTBETCTBEHHBIH 3a MpueMm (IMOJydyeHUe) Hu
pPErUCTpaII0 IOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asdBJIICHUE Ha IMOJy4YeHUE AyOnHvKata B JEHb
€ro IMOCTYIUIEHHS M HE TO03/Hee cieayrouero padodero [HsA MEpelaeT €ro
MYHULIMIAIBHOMY CIIy’»KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAauy (HAlpaBJICHUE) 3asIBUTEIIIO
pe3yabTara Npe0CTaBICHUS] MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTH.

23.4. MyHUUUNAIBHBIA CIyXallui, OTBETCTBEHHBIM 3a BblAauy (HaIMpaBJICHUE)
3aABUTENIO pe3yjbTaTa NPEJOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHON yciIyrd, oQopMisieT B
cooTBeTCTBUM ¢ TpebdoBaHusAMU qyOIUKaT U EPEAAET €ro riJaBe MyHUIUIIAIbHOIO OKpyra
CoxonuHas ropa B ropoae MockBe 1Jisl IOATTUCAHUS.

23.5. Cpok Bbaauu ayonukara He Oosiee 10 paGoumx AHEW cO IHA MOCTYIIEHUS
3asiBJICHUS Ha MOJydeHue qyOauKara.

@DopMBbI KOHTPOJIA 32 UCHIOJIHeHueM PersiameHnTa

24. Texkyumui KOHTPOJIb 3a COOJIOACHMEM M MHCIIOJHEHWEM MYHHUIMIIAIbHBIMU
CJLy’KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMU 32 MPEJOCTABICHUE MyHULIMIIAIBHON yCIIyTH, ITOJIOXKEHUN
PernamenTa v MHBIX HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOUIMX TPEOOBAHUS K
IPENOCTABICHUI0O MYHHMIMIAIBHOW YCIYTM, a TakKXKe MPUHIATHEM UM pEeUIeHUI
OCYLIECTBIISIETCS JOJLKHOCTHBIMU JIMIIaMH annapara CoBeTa JemyTaToB.

25. KOHTpOJIb 332 IOJIHOTOM M Ka4€CTBOM NPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIIAJIBHON YCIyTH
ocyulecTBiIsieTcs B (hopmax:

1) mpoBeAeHMs TUIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMOTpeHHUs kajlo0 Ha jaeicTBus (0e3AeiCTBUE) MYHUITMTIATBHBIX CITYXKaIuX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MMPEAOCTABICHUE MYHHUIIUIIATILHON YCIYyTH.

26. Ilopsmok W NEpPUOAMYHOCTD  OCYLIECTBIIEHUS IUIAHOBBIX  IPOBEPOK
YCTaHaBJIMBAETCS IUIaHOM paboThl anmnapara CoBera JenyTaToB.

27. Ilpm mnpoBepke MOryT pacCMaTpUBaTbCA BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
IIPENOCTABICHUEM MYHUIUIIAIBHON YCIyrd (KOMILIEKCHBIE ITPOBEPKH), WM OTACIIBbHBIN
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BOIIPOC, CBSI3aHHBIA C TIPEJAOCTABICHUEM MYHUIMOAIBHON YCIyTH (TeMaTHYECKHE
MIPOBEPKH).

28. BHemaHOBbIE POBEPKHU MTPOBOASTCSA B CBS3U C MPOBEPKOM yCTpaHEHUs paHeEe
BBISIBJICHHBIX HapylieHud PermamenTa, a Takke B cllydae MOJy4YeHHUsA KajoO 3asBUTENEH
Ha JedcTBus  (Oe3deiicTBHME) MYHUIMNAIBHBIX — CIYXKalllMX, OTBETCTBEHHBIX 3a
MPEAOCTaBICHNE MYHUIIMIIATBLHON YCIIyTH.

29. Tlo pe3ynbTaTaM OCYUIECTBIECHUSI KOHTPOJIS, B CIIy4ae BbISBICHUS HapyILICHUM
coOMIo/IeHnsT TOJIOKeHW PermameHTta, BWHOBHBIE JIMIIAa HECYT TEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBMU C TpeOOBaHMSIMHU 3aKOHOJATENbCTBA Poccuiickoit
Oenepanuu 3a  pemieHUss W JedcTBUs  (Oe3leicTBUE), NPUHUMAEMbIe B  XOJI€
MPE0CTaBICHUS] MYHUITUTIATLHON YCITYTH.

30. KoHTposib 3a MpPEeNOCTABICHUEM MYHHUIMNAIBHOW YCIYyTH, B TOM YHUCJE CO
CTOPOHBI TpaXKJIaH, UX OOBEAUHEHUM MU OpraHM3alUi, OCYIIECTBISETCS IMOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH  JiesiTebHOCTH ammapara CoBera JAenmyTaTOB IIPU  MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATBHOM YCITYTH, MOJYYEHHUS MMOJHOU, aKTyalbHOU U JOCTOBEPHON MHGOPMALIIH O
MOPSIJIKE TPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOM YCIYyTM W BO3MOXKHOCTH JI0CYIE€OHOTO
paccMoTpeHus oopaieHnit (3kanod) B Mpoiiecce MoayuyeHrs MyHUITUTIATILHON YCIYyTH.

JocyneOnblii (BHeCY1€0HBbII) MOPSIAOK 00:KAT0BAHUA pellieHUid U (/M) AeilcTBUil
(0e3neiicTBus) annapara CoBeTa 1enyTaToB, ero (ee) J0JKHOCTHBIX JIUI U
MYHUIIMTIAJbHBIX CJIYKAMUAX

31. 3asBuTens BIpaBe nojath B annapat CoBeTa JAEMyTaTOB Xajno0y Ha pelieHUs
u (uu) neiictBus (Oe3nelicTBUE) IIaBbl MyHUIIMNAIBLHOTO okpyra CokojuHas ropa
B ropoje MOCKBE, MYHUIIMIIAIbHBIX CIIYXKalUX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABIICHHUE
MYHULIUTIATBHON YCITyTH.

32. [logaya u paccMOTpEHHE KOO OCYILIECTBISETCS B MOPSAKE, YCTAHOBICHHOM
rinaBoi 2.1 denepanbHoro 3akoHa «O0 opraHU3alUK MPEAOCTABIECHUS TOCYAaPCTBEHHBIX
U MyHUIUNAIBHBIX yclyr», [lomoxkenneM 00 OCOOEHHOCTSX MOJAa4M M PacCMOTPEHUS
*anob Ha pemieHus W (uiau) nerctBus (O6e3neiicTBue) ammapata CoBeTa JEMyTaToB, €ro
JOJKHOCTHBIX JIMI] 1 MYHMIIMIAJIBHBIX CIIyXKallluX, YTBEPKAEHHbIM amnmaparoMm CoBera
JEMyTaTOoB.
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3anpoc (3asiBjieHUE) IPUHAT
« __» 20 roga Ne

@®.J.0., 10IKHOCTD, KOHTAKTHBII TeJIe()OH, TO/ITHCh OTBETCTBEHHOTO
3a rpueM (TIOJTy4eHHE) U PErHCTPALHIO 3arpoca

Pe3yabTaTr npeaocraBiieHust
MYHMIHNAJIbHON YCJIYTH MOJIy4YeH
» 20 roaa

3asBUTEIb

HOJIIUCH pacundpoBka

IIpunoxenue
K AJMUHHUCTPATUBHOMY perjlaMeHTy
MIPEIOCTABICHHUS MYHHIIAIIAIBHON YCIIyTH

«Bpimaua paspermneHuss Ha BCTYIUIGHHE B Opak
JIAIAM, JOCTUTTIIMM BO3pacTa IMIECTHAIIIATH JICT

I'naBe
BHYTPUTOPOJACKOr0 MYHHMIIUINIAJIbHOIO
oOpa3zoBaHus — MYHHUIIMTIAJILHOT O

okpyra CokosuHasi ropa B ropoje
Mockse

3anpoc (3asBJ/IeHHE) HA NPeI0CTABJIeHHEe MYHUIIUIIAJIbHOM YCJIYTH
«BbIgaua pa3penieHusi Ha BCTyIUIeHHE B OpaK JuIam,
JOCTUTIIAM BO3PACTa MIECTHAALATH JIeT)

[Ipomry pa3pemmnts

dbamMumnusi, uMsi, 0TY€CTBO (TIOJIHOCTHIO),

YUCJIO0, MECALL U IO POXKIACHUS

MECTO KHUTCJIBCTBA

KOHTaKTHBIN TeNePOoH, aipec dIEKTPOHHOU MOYTHI (TIPU HATTUYMH )

IPaXXKJaHCTBO

BCTYIIUTh B OpaK C

dbamuns, uMsi, 0TIECTBO (TIOJTHOCTHIO),

YUCI0, MECHALL U TOH POXIACHUS

MCCTO KHUTCJIBCTBA
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IPaXKJaHCTBO
VYBaxkuTeabHas NpUUMHA JJIs BCTYIUIEHUS B Opak

JIoKyMeHTbI, HEOOXOIUMBbIE JJIS MOTYUYEHUSI MyHUITUTIATBHON YCIIyTH, PUJIararoTcs.
Pesynprar npenocTtaBiieHUs MyHULUNIAIBHOM YCIYyTH IIPOIILY:

1) Beigate nuyHO B ammaparte CoBeTa JIEMyTaTOB BHYTPUTOPOACKOIO0 MYHUIMIIAIBHOTO
oOpa3oBaHUs — MYHHIIUTTAILHOTO OKpyra CokonuHasi Topa B ropoge MoOCKBe WM MOEMY
MPEJICTABUTEIIIO;

2) HAaINpPaBUTH MTOYTOBBIM OTIPABIICHUEM o azpecy:

HacTosmmm moaTBepkIai0 CBOe corjlacMe Ha ocyliecTBieHue ammaparom Cosera
JCTyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIMTIAIBHOTO O0pa30BaHUS — MYHHUIMIIAIBEHOTO
okpyra CoxoidHas Topa B ropoie MOCKBEe CHEAYIOIUX JEUCTBUM € MOUMH
MEePCOHANLHBIMU JaHHBIMU: 00paboTka (BKiItOYas cOOp, cHUCTeMAaTH3aIMI0, HAKOILUICHUE,
XpaHeHHe, yTOuYHEeHHE (OOHOBJIEHHE, W3MEHEHHWE), HCIOJb30BaHUE, OOE3IMYUBAHUE,
OJIOKUpOBaHUE, YHUYTOKEHHUE TEPCOHANBHBIX JaHHBIX), a Tak)Ke WHBIX JCUCTBU,
HEOOXOJMMBIX I OOpaOOTKM TMEepPCOHANBHBIX JAHHBIX B paMKaxX MPeIOCTaBICHUS
MYHUITUTIATHHON YCITYTH.

Cpoxk neicTBug coryacus Ha o0O0pabOTKy MEpPCOHANBHBIX JAaHHBIX: HEPHOJ
MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTIATHHON yCITyTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy NEPCOHAIBHBIX JJAHHBIX MOXKET ObITH OTO3BAHO MHOIO ITyTEM
HanpaBieHuss B ammapar CoBeTa JeMyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIUIAIBHOTO
oOpazoBaHus — MyHUIMOAIbHOTO OKpyra CokonuHas ropa B Topojae MockBe
MUCHMEHHOTO OT3BIBA.

Cornacen, uyto ammapar CoBeTa AENyTaTOB BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUIIUINAIBLHOTO
oOpa3zoBaHusi — MyHUIUnNaidbHOro okpyra CokonuHasi ropa B ropoae MockBe 00s3aH
MPEeKpaTUTh 00pa0OTKY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX M YHUUYTOXKUTh TMEPCOHAIBHBIC JTaHHBIC
B CPOK, HE MPEBBIIAIONTUHN 3 pabounx JTHEH ¢ MOMEHTA TOJyYeHHs YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3asgsBUTEIDb /
noANnNnchL pacmudpoBKa
IIpeacraBuTeb 3asiBUTENS /
NoANUCh pacungpoBka
« » 20 T.

Coraacue Ha 00pad0TKY NEPCOHAJBHBIX JAHHBIX JIJIA JIMII,
He SABJSIONINXCHA 3aiBUTEIAMHA

Hacrosmum noarBepxkaar cBOE COTJIACHE Ha OCYIIECTBICHHUE CICAYIOMMNX ACUCTBUN
C MOWMMH II€pCOHAJIBHBIMH JaHHBIMU: 00paboTka (BKIIOYass cOOp, CHCTeMaTH3AIlHIo,
HAKOIJICHUE, XpaHCHHWE, YTOYHCHHE (OOHOBJICHHWE, W3MCHCHHE), WCIIOIh30BaHNUE,
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o0e3/MynBanue, OJIOKMPOBAHUE, YHHUUTOKEHHE MEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX), @ TAKKE HHBIX
NCUCTBUN, HEOOXOAUMBIX Jii O00padOTKM MEepCOHANbHBIX JIaHHBIX B  paMKax
MPEeI0CTaBICHUS MYHUIIUTIATBHOM YCITYTH.

Cpoxk geiicTBusi corjacusi Ha 0OpabOOTKy TMEpPCOHAIbHBIX JaHHBIX: TEPUOJ]
MPEAOCTABICHUS] MyHHUIUIIAJbHON YCIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHANBHBIX TAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO ITyTEM
HanpaBiieHus: B anmapaT CoBeTa [OEMyTaToB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHUIMIIAIBHOTO
oOpa3zoBaHuss — MyHHIHMNAIbHOTO OKpyra CokonwHasi Topa B ropoae Mockse
MUCBMEHHOI'O OT3bIBA.

Cornacen, 4dro anmapatr CoBera AENyTaTOB BHYTPUIOPOJICKOTO MYHHUIMIIAIBHOTO
oOpazoBaHus — MYHHIMNAILHOrO okpyra CokoyiHasi ropa B ropoae MockBe o00si3aH
MPEKpPaTUTh 00pabOTKY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX M YHUUTOXKUThH MEPCOHAIbHBIE AaHHbIE
B CPOK, HE MpeBbIIatouuil 3 paboyux JHENH ¢ MOMEHTA MOJYyYEHUs YKa3aHHOTO OT3bIBA.

IIpeacraBuresb 3asiBUTEsI /

NoANUCh pacungpoBka

« » 20 I.
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Enaaeney AMMAPAT COBETA OEMNYTATOB
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OBPAIOBAHKMA - MYHMUWMNANEHOMD OKFYTA
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	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Семейный кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав внутригородского муниципального образования – муниципального округа Соколиная гора в городе Москве.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации. В том числе в качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением к Регламенту (далее – запрос (заявление));
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность), выданный уполномоченным органом;
	4) документ (при наличии), подтверждающий наличие уважительной причины (справки, заключения, иные документы, в том числе выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соответствии с законодательством иностранного государства, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	8.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1 и 8.2), является исчерпывающим.
	8.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.6. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного пунктом 13.5.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа Соколиная гора в городе Москве или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа Соколиная гора в городе Москве документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Глава муниципального округа Соколиная гора в городе Москве:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа Соколиная гора в городе Москве может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента

	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его (ее) должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа Соколиная гора в городе Москве, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Запрос (заявление) принят
	«___» __________ 20____ года № ___________
	_________________________________________
	_________________________________________
	_________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного
	за прием (получение) и регистрацию запроса
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Соколиная гора в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


